SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezése

Vallalkozdsi mérlegképes konyveld

Feindttképz6 megnevezése és
engedélyszama szama:

Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag,
E/2020/000191

Szakértéi megallapitasok

1. A kepzési program tartalma megfelel a felndttképzésrél sz6ld 2013. évi LXXVII. térvénynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrél sz616 térvénynek és a szakképzésrdl
82016 térvény végrehajtasardl sz6lé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel

erintett célcsoport szamara megszerezhetdk a képzési programban megjelélt kompetenciak.
3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és az dsszeflizésre

ugy ker(lt sor, hogy annak szétvalasztasara sérilésmentesen nincs lehetéség.

Szakértdi vélemény kelte

Budapest, 2021.11.12,

Felnéttképzési szakértd neve,
nyilvantartasi szama

Padar Tivadar
FSZ/2020/000057

Feinbttképzési szakertd alairasa
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Engedélyszam: £/2020/000191 Vallalkozdsi mérlegképes kényvels

1. Alapadatok

A programkdvetelmény alapjdn szervezhet§ szakmal képzés:

1.1. | Megnevezése: Villalkozasi mérlegképes konyveld
1.2. | Programkévetelmény azonositd széma: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodas és menedzsment
Besorolasa a képzési teriiletek egységes
14. | osztdlyozdsi rendszere (KEOR) szerinti kod 0411 Kényvelés és addzds
alapjén:

A programkBvetelmény alapjén szervezhet szakmai képzéssel megszerezhet§ szakképesités:

1.5, | Megnevezése: Villalkozasi mérlegképes kdnyveld

16. Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR) 5
szerinti szint:

17, A Magyar Képesitési Keretrendszer {MKKR) 5
szerint szint:

18, A Digitdlis Kompetencia Keretrendszer szerinti 6
szint:
A programkévetelmény alapjén szervezhet szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités és az
azzal betdithet§ munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, dsszefiiggése képesitési
kdvetelményt el6iré jogszabaly:

1.9,
A képesitési kovetelményt eléiré jogszabaly: A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 151. § (1)
bekezdés.
A konyvviteli szolgaltatast végz6k nyilvéntartésba vételérél sz616 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet
A programkdvetelmény alapjan szervezhet§ szakmai képzéshez kapcsoléddan meg-szerezhetd
szakkepesitéssel ellthat6 legjellemz8bb munkateriilet, tevékenység vagy munkakér lefrisa;
A véllalkozdsi mérlegképes kdnyvel§ szakképesitéssel rendelkezé szakember dnalidan és teljes korlen
végzi egy véllalkozas szamvitellel dsszefiiggs feladatait.
A gazddlkodds sajatossdgaira figyelemmel dsszedllitia egy véllalkozds szamviteli politikajat és a
kapcsolddé szabélyzatokat.
Kialakitja az analitikus nyilvantartasokat és folyamatosan vezeti azokat, tovabba rendszeresen egyezteti
és ellenérzi egyezéségiiket a fékonyvi kényveléshez.
1.10 Szamitogépes programcsomagok, informatikai alkalmazasok segitségével a hatalyos jogszabalyoknak

megfelelSen kontiroz, kdnyvel és addébevallasokat készit. Osszedllitia egy vallalkozas beszamolojat.
Elvégzi a gazddlkodo szervezet addfizetési kételezettségeihez kapcsolddd elektronikus tgyintézési
feladatokat. Ertelmezi, kezeli és feldolgozza a vallalkozdsokna! keletkezett pénzlgyi és szamuviteli
bizonylatokat, iratanyagokat, szerz8déseket.

Kapcsolatot tart - sziikség esetén - a hatdsagokkal, ismeri az alapvetd eljrasi szabalyokat. Erti a
kiildnbdz8 ellendrzési folyamatok céljét és lényegét és ezek lebonyolitasdhoz segitséget nyujt.

Koveti és nyitott a technikai-gazdasagi fejlédésre, képes a vallalati folyamatok értelmezésére és
szémviteli ieképezésére,

Felel8s és preciz munkaja sordn mindvégig ligyel az adatkezelés, az informatikai biztonsdg normainak
betartdsara és az {izleti titok meg8rzésére.
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Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag Képzési program

Engedélyszam: £/2020/000191 Vallalkozdsi mérlegképes konyveld
A képzés célja:
1.11. | A képzés célja, hogy a képzésben résztvevs sajtitsa el a Vallalkozasi mérlegképes konyvelé

szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetenciakat.

A képzés céicsoportja:
A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhetd ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tlizte ki célként maga elé.
A képzés sordn megszerezhet kompetenciak;
Gazdasdgi és jogi alapismeretek
*  Alkalmazza munkéja sordn a gazdasagi tarsasdgokra vonatkoz6 jogszabalyokat.
* Munkaja soran felhasznalja a vallalkozésok alapitasara, mikodésére, megsziinésére
vonatkoz6 jogszabalyi elGirdsokat.
¢ Osszehasonlitja a véllalkozasi formékat, meg-adott szempontok alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profithoz.
¢ Megfogalmazza az egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok alapitasanak feltételeit és az
alapitas madjat.
* Elmagyarazza az egyéni véllalkozas/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésének (ev.) és
megszlntetésének feltételeit és médjat.
® Képes jogszabalyszGvegek megértésére, egyéni feldolgozasara és elemzésére.
Vililalkozasok pénziigyei
o Atlatja a véllalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi véllalkozasok kapcsolatat.
*  Muitbéli adatokat szolgaltat a finanszirozasi déntésekhez.
* Adatot szolgaitat a véllalkozas hitel-, lizing-kérelméhez.
e Ertelmezi a bankigyleteket és a pénzligyi szolgal-tatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket,
e Nyilvantartja a pénzlgyi bizonylatokat.
Kulf6ldi gazdasagi Ugyletek sordn képes a megfeleld arfolyamhatasok értelmezésére és
1.13. szamviteli kezelésére.
s Kulféldi gazdasagi ligyletek soran kiszamolja a valuta, deviza lgyletek arfolyamvaltozasainak
hatasat. Ev végén arfolyam-kiilonbozetet szamol.
e  Elvégzi az értékpapirok pénziigyi és ligyviteli lebonyolitasat.
e Hasznalja a kilonboz6 biztositasi agak szolgalta-tasait.
®  5zamlazo programok segitségével szamldzési, valamit a kapcsolddé adatszolgéltatasi
feladatokat (4t el.
¢ Tablazatkezel6 szoftver alkalmazasaval szémitésokat végez befektetések, beruhdzasok,
egyéb gazdalkoddssal bsszefliggs események tervezéséhez, értékeléséhez,
e Pénziigyi mutatékat szamol és az eredményeket értelmezi.

Kénywviteli ismeretek

El6késziti a vallalkozds dokumentumait kényvelésre.

Konyvelési feladatokat |3t el konyvel6program segitségével a vallalkozds szabalyzaténak
megfelelGen.

Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a f6kényvi és az analitikus nyilvantartasokat,
konyvviteli feladasokat készit, egyez-tet.

Vezeti az analitikus nyilvantartdsokat.

Elvégzi a feladatkorébe tartoz6 leitdrozasi feladatokat, amely soran hasznélja az el@irt
bizonylatokat.

ElGkésziti a leltarozas dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitasaban.
Osszeveti a leltdrozas soran felvett adatokat a konyvelésben nyilvantartott adatokkal. Elvégzi
a sziikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiilonbségeket.

Szakértd szigndja: f
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Alkalmazza az adatszolgaitatasra, adatkezelésre és az informécidbiztonsagra vonatkozé
szabalyokat.

Adézasi ismeretek

Ertelmezi a kilonbo26 addzasi alapfogalmakat.

Alkalmazza munkaja soran az alapvetd addjogszabalyokat.

Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcsolatos addzasi, bejelentési teend6-
ket.

Megfogalmazza az egyéni vallalkozds véalaszthatd addzasi lehetdségeit.

Ellatja az 6nellendrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Atlstja az adéhatdsag altali ellendrzés folyama-tat, tisztaban van az egyes
addkatelezettségek elmulasztasabdl eredd jogkdvetkezményekkel.

Képes az adozdsi szabalyok megértésére és a sajat, ill. vailalkozdsuk addzasi kihivasainak és
lehet8ségeinek felismerésére.

Megfogalmazza egy véllalkozas addzassal 6ssze-fliggd feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgalja a pontos és hidnymentes informaciék rendelkezésre
allasat, rendszerezését az addzasi feladatok elldtasdhoz.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonségra vonatkozd
szabdlyokat.

Szamvitel és adézas digitalis kdrnyezetben

Hasznalja a vallalkozds lgyeinek intézéséhez rendelkezésre 4ll6 Ugy-félkaput, cégkaput,
Leliigy”, e-beszamold, és egyéb online szolgaltatisokat (e-bevallds, stb.).

Osszedllitja és bekildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

Képes kényvelési bizony-fatok adatbazis szintll kezelésére, nagytémegtli adatok kdnyvelési
programba valé importélasara, ellenbrzésekhez az adatok exportaidsara.

Elidtja a vallatkozas add-kotelezettségéhez kapcsolddé elektronikus tigyintézési feladatokat.
Kezeli a nyomtatvanykitolt programot.

Kitolti a megfeleld bevalldsi nyomtatvanyt. Kapcsolatba lép az tgyfélkapuval, cégkapuval.
Elldtja az onellenbrzéssel kapcsolatos feladatokat.

Irodai szoftvereket haszndl. Képes kimutatdsokat, témoritett és egyéb specidlis fileokat
késziteni,

Dokumentumot hoz létre, médosit, megosztott dokumentumokat kezel.

Pénzligyi és szamviteli dokumentumokat archival.

Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonséagra vonatkozo
szabalyokat.

Pénziigyi szamvitel

Azonositja a vallalkozdsok gazdasagi feladatait.

Rendszerezi a vallalkozas vagyonat

A vallalkozas sajatossagait figyelembe véve elkésziti a vallalkozéds szamviteli politikajat,
szamiatlkrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és onkditség-szamitasi szabalyzatait.
Eivégzi a vallalkozas alapitasdval és miikodtetésével kapcsolatos szamviteli teenddket.
Ertelmezi és ha sziikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédé
nyilvantartdsokat (elkilonitett nyilvantartds, koltségelszamolds, stb.).

Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvan-tartasokat.

Elvégzi az értékpapir, valuta és devizamiveletek szamviteli elszamolasat.

Erti egy vallalatcsoport mijkadését, képes a csoport tagjai kdzti kapcsolatokat feltérképezni,
a szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszolidalt beszamoldt
elkésziteni,

Erti az atalakulasra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvaldsra és kivaldsra) vonatkozé
folyamatokat és képes Osszeallitani a vagyonmérleg-, vagyon-leltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyon-mérlegeket és vagyonleltarakat, Egytittm{ikodik a vallalat-vezetéssel, a jogi
képviselGvel és a kbnyv-vizsgaldval.

Képes a vallalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.

Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és fékényvben régziti a relevans
adatokat.

Folyamatosan figyelemmet kiséri a véllalkozas tevékenységét (termelés, szolgdltatds) és
annak a szdmvitellel, addzassal Osszefliggd kapcsolatait.

i (
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o Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informéacidbiztonsagra vonatkozé
szabdélyokat.

»  Adott szituacidnak megfelelGen alkalmazza a kapcsolattartds kulturalt szabalyait,

Pénzligyi kimutatdsok dsszedllitasa, elemzése és ellenbrzése

*  Elvégzi az Uzleti év végén, a szamviteli zarashoz szikséges feladatokat.

o  Elkésziti a vllalkozés szamviteli beszamoldjat.

o Elvégzi az lizleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat,

*  Adatokat szolgdltat a kdnyvvizsgaiathoz. Egylittm(ikodik a konyvvizsgaléval az ellendrzés
soran.

e Erti egy véllalatcsoport miikbdését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni,
a szamviteli szabalyzatokat ennek megfeleléen kialakitani és konszolidalt beszamolét
elkésziteni.

e Alkalmazza az adatszolgdltatasra, adatkezelésre és az informéacidbiztonsagra vonatkozé
szabalyokat.

2. A képzésbe valé bekapcsoldodas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai eléképzettség: érettségi végzettség

2.2, | Szakmai elGképzettség: -

Egészségligyi alkalmassagi

2.3. - p -
kévetelmény;
24 Szakmai gyakorlat terillete és
| idétartama:
Szakmai adottsagok, készségek
2.5. -
felmérése:

2.6. | Pélyaalkalmassdgi kbvetelmény: -

2.7. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési idé

3.1, | Aképzés draszama; 510

A képzésben résztvevs hidnyzésa modulonként nem haladhatja meg

3.2. | Megengedett hidnyzas mértéke:
geng nyzas merteke a minimalis draszam (konzultacid/kontakt éra) 30%-at.

Szakértd szigndja: /



Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag Képzési program
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Vallatkozasi mérlegképes konyvel§

4. Tananyagegységek/témakorok/modulok

A képzés tananyagegységeinek megnevezése®: Oraszama:
4.1 Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4.2 Vallalkozasok pénzigyei 40
43 Konywviteli ismeretek 50
4.4 Addzasi ismeretek 80
4.5 Szamvitel és addzas digitalis kbrnyezetben 40
4.6 Pénzligyi szamvitel 200
4.7 Pénziigyi kimutatasok dsszedllitdsa, elemzése és ellendrzése 50

4.1. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4.1.1.

Megnevezése:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el atananyagegység tartalmaban részletezett ismereteteket, és
képessé véljon az 1.13 pont szerint a tananyagegységhez
tartozo készségeket, képességeket munkaja soran a
gyakoriatban onalldan alkalmazni.

4.1.3.

Megvalositasa sordn alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevl személyes jeleniétét vagy interaktiv és
tavolléti kapcsolattal megvaidsuld jeleniétét igénylS képzés:
frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka, online megvaldsulé 6ra, az online
ora keretében digitalis platformon valo tananyagfeldolgozas.
A képzésben részt vevS személyes jeleniétét nem igényld
6nalld tanulds (tavoktatds): tdvoktatasi tananyagba épitett
iranymutatds meliett 6ndlié tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valdé 6nalld tananyagfeldolgozas.

4.14.

Megvalbsftasa sordn alkalmazott
képzési modszerek:

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartalmanak és
jellegének, valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfeleléen a moddszerek a kévetkez6k lehetnek: eléadas,
magyarazat, megbeszéles, rendszerezés, megfigyelés,
projektmodszer, gyakorlati feladatok, egylittes és 6nalld
tananyag feldolgozés, 6néllé tanulds, egyéni- és csoportos
feladatmegoldds, feladatlap kitbltése, irdsbeli felelet, hazi
feladat, elektronikus kittit6rendszerek haszndlata, kiadott
feladatok pontositdsa, tdvoktatasi tananyag és tananyagba
épitett irdnymutatds.

4.1.5.

Oraszéma

50

1 A sorok széma bovithetd.
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4.1.6. Beszadmithatd 6raszdma: 25

4.1.7 A megtanitandd és elsajititandd tananyagegység/témaksr/modul tartaima

Kapcsoladd foglaltkozas{ok)

Gazdasdgi és jogi alapismeretek
megnevezése: Bl €s jog! atap

Kapcsolddd foglatkozas(ok)

Graszéma: 50

1. Gazdasagi alapismeretek

e Az izleti vallalkozds
o avallalat célja
o avallalat kilidetése
e Aviéllalat céljai
o egyénicélok
o szervezeti célok
o atulajdonosok, munkavalialdk ésa
menedzserek céljai
s  Avdllalatok tarsadalmi szerepe
o koordinacié
o sziikségletkielégités
»  Anpiaccal kapcsolatos dltalanos ismeretek
o a piaciverseny
o apiacszerkezet
o akereslet és a kindlat altaldnos jellemzdi
o azéallam szerepe
s Afelelgs véllalat koncepcié
A véllalkozdsok tevékenységének vazlatos
attekintése
o stratégiaalkotds
marketing
innovacio
emberi eréforras menedzsment
logisztika, termelés és szolgaltatasnyuijtas
(értékteremtd folyamatok menedzsmentje)
szamvitel és az informadcidszolgaltatas
o pénzigyek

Kapcsolddd fogialkozas{ok) tartalmi
elemei;

O O 0 O

o]

1. Elméleti alapvetések vazlatos ismertetése
e  Fogyasztdi magatartds
o afogyaszto preferenciarendszere
(sziikséglet, hasznossag,
preferenciarendszer, kdzémbosségi gorbék
sth.)
o jovedelem-drak-optimalizalas
o piaci kereslet
¢  Termel6i magatartés
o gazdasagi id6tavok
munkamegosztas és komparativ elénysk
termelés (termelési fliggvény, atlagtermék-
hatdrtermék, rovid tavl termelési figgvény
sth.)
o koltségek, révid tav és hosszu tav
megfontolasai
o profitmaximalizélas
o  Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a
monopdlium magas szintl dsszevetése)

O 0

8 g
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o Makrodkonomia vizsgalatai teriiletei, lényeges
kérdései

H1. Jogi alapismeretek
s Jogi alapvetések

o A jog mibenléte

o A tarsadalmi norma. A jogi norma. A
Jjogszabaly.

o A jogforrasok és azok hierarchidja

o Ervényesség, hatalyossag,

o (azdasagi statusjog

o Gazdasagi tarsasdgok alapitésa (fogalom,
formakényszer, vagyoni hozzajarulas)

o Gazdasagi tarsasdgok szervezete (legfébb
szerv, ligyvezetd, felligyelGbizottsag,
auditor)

o  Gazdasagi tarsasagok megsziinése

o Arelevans jogi személyekre vonatkozo
altalénos szabalyok

o A relevéans gazdasagi tarsasagokra
vonatkoz6 altaldnos szabélyok

o Azegyes gazdasdgi tarsasagi formakra
vonatkozé szabélyok (tagok, feleldsség,
szervezet, sajatossagok stb.)

o (Gazdasagi tarsasagok dtalakuldsa

o Gazdasagi tarsasdgok tipizéalisa
(kiilondsen a KKV kategéridkra!)

s Azegyéni vallalkozd

o Az egyéni vallalkozashoz kapcsolédé
alapelvek (véllalkozas szabadsaga, nem
elkitlontltség)

o Azegyéni véallalkozas alapitasa,
mitkbdtetése, sziineteltetése és
megsziinése

o Azegyéni vallalkozé felelossége

¢ Tulajdonjog
o atulajdon fogalma, tartaima, a tulajdonost
megilletd jogosultsdgok
a birtokias és birtokvédelem
a hasznalat és hasznok szedése
a rendelkezés joga
a tulajdonjog korldtozasai
az eredeti és a szarmazékos
tulajdonszerzés
o Kotelmi jog
o aszerz8dések fogalma, fajtai
o aszerzddésekre vonatkozd k6zos
szabalyok: szerz8déskotés
o aszerz8dés érvénytelensége, mddositasa,
megszlinése
o aszerzédés teljesitése, a szerz8dés
megszegése
o aszerz8dés megerGsitése {foglaldk, kotbér,
jogvesztés kikotése, jotailas),
biztositékadas (kezesség, dvadék, zalogjog).
o egyes szerz8dések vazlatos attekintése,
kiléndsen...
* adasvétel
»  vallalkozasi szerzédés
*  meghizasi szerzdés

o 0O 00 0
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s 52allitasi szerz6dés
= bérleti szerz6dés

4.1.8.

A tananyagegység/témakdr/modul
elvégzésérd! sz616 igazolas
kiadéséanak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a résztvevd
kérésére kllén igazolas keril kidllitasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a
képzés végén kerll kiadasra a tantsitvany.

4.2, Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.2.1.

Megnevezése?:

Villalkozasok pénziigyei

4.2.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban énalléan alkalmazni.

423,

Megvaldsitésa sordn alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vev§ személyes jeleniétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvaldsuld 6ra, az online o6ra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzéshen részt vevd személyes jeleniétét nem igényl6
6nall6 tanulas (tavoktatds): tavoktatasi tananyagha épitett
iranymutatds mellett 6nalld tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.2.4,

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési médszerek:

Az adott témakor/tananyagegység/foglalkozés tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelel6en a médszerek a kévetkezbk
lehetnek: elGadas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyittes
és 6nalld tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitoltése, irdsbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitditérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.2.5.

Oraszama

40

4.2.6.

Beszémithatd draszdma®:

20

427

A megtanitando és elsajatitandé tananyagegység/témakdr/modul tartalma

2 Megegyezik a 4.1. pontban megadott megnevezéssel
% Kontaktdratol eltéré munkaforma alkalmaz4sa esetén, ha az a képzés 6raszédmaba beszamithats - egyéb esetben nem relevéns
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Kapcsolddé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Vallalkozasok pénziigyei

Kapcsolédd foglalkozas(ok)

R 40
6raszama:

Kapcsolddé foglalkozds(ok) tartalmi
elemei:

1L

L. A pénziigyi rendszer intézményei

Bankrendszer, pénzteremtés
Bankmuveletek tartalma és felhasznélasi
lehet6ségik

o  aktiv bankmiveitek

o passziv bankmdiveltek

o semleges bankmfiveltek
A jegybank klildnleges szerepe
T6kepiac

o tékepiac sajatossagai

o tbkepiaci miveletek
jegybank feladata és sajatos lgyletei

I1. Kiemelt pénziigyi (és hasonlé) termékek

e Afizetési forgalommal kapcsolatos termékek
o fajtdk
o Ugyletek
o jellemzék
e Valuta, deviza
o jellemz6ik

o Ugyletek

o  értékelési sajdtossagok
s Hitelezés

o fajtak

o lgyletek

o jellemz6k
s Ertékpapirok

o fajtak
o jellemz6k
o Ulgyletek

o értékelési sajatossagok
e  Biztositdsok

o lényegesebb fajtak

o lényegesebb jellemz&k

Pénziigyi szdmitasok végrehajtdsa és kapott
eredmények érteimezése
s Jelenérték fogaima, téke alternativakoltsége
*  Nettd jelenérték szamitdsa és szerepe
o  anetto jelenérték szamitas
végrehajtasa
o anettd jelenérték szamitas
alkalmazasa
e Megtérllésirata
Megtérilésiid§
Kamatos kamat
o akamatos kamat kiszamitasa
o akamatos kamat alkalmazasa
egyszer(i pénziigyi termékek esetén
o Orokjaradék, névekvs tagl drokjaradék
o a(novekvé tagu) orokjaradék
kiszdmitasa
o a{novekv§ tagu) orokjaradék szamitds

11

Szakérté szigndja: /




Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltat6 Betéti Tarsasag Kepzési program
Engedélyszam: £/2020/000191

Vallalkozési mérlegképes konyveld

alkalmazasa egyszertibb termékek
esetén
e Annuités
o  annuitas kiszdmitasa
o annuitas alkalmazasa egyszeriibb
termékek esetén
o Nominalis és realkamatlab
o fogaimi elhatarolas
o azinflicié szerepe a pénziigyi
szamitasokban
®  Részvényarfolyamok meghatarozdsanak
alapvetései, egy részvényre jutd eredmény
e Projektek értékelése diszkontalt cash flow
modszerével
Beruhdzasi déntések
Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsolodd
termékek
o azérfolyamkockéazat mibenléte
o azarfolyamkilénbség
o azérfolyamkockazat fedezése
o  Akockazat
o akockazat és a hozam Osszekapcsolasa
o adiverzifikacid szerepe
o aCAPM modell vaziatos ismertetése
o Avidllalatfinanszirozas
o atbékén keresztlli finanszirozés
o ahitelen keresztuli finanszirozas

IV, Pénziigyi mutaték szdmitasa és elemzése
o A pénzligyi mutatdk szdmitdsanak indokai
o  Pénziigyi mutatdk értelmezése és annak korlatai

4.2.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérél 52610 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegyseg 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvev§ kérésére kilon igazolas kerli! kidliftasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén kerll kiaddsra a tanusitvany.

12 /
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4.3. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

43.1. Megnevezése

Kdnywviteli ismeretek

4.3.2. Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban dnalldan alkaimazni.

Megvaldsitasa soran atkalmazott

4.3.3. munkaformak:

| A képzésben részt vevl személyes jelenlétét vagy interaktiv

és tavolléti kapcsolattal megvaldsul6é jelenlétét igényl6
képzés: frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvaldsuld 6ra, az online o6ra keretében digitélis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vev személyes jelenlétét nem igényld
8nalld tanulas (tavoktatds): tavoktatdsi tananyagba épitett
irdanymutatas mellett 6ndllé tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegolddas, iranyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6nélié tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitasa sorédn alkalmazott

4.34. képzési modszerek:

Az adott témakdr/tananyagegység/foglalkozas tartaimanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelben a mddszerek a kovetkezdk
lehetnek: eladas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmodszer, gyakorlatifeladatok, egyiittes
és 6ndllo tananyag feldolgozas, 6nalld tanulas, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitditése, irdsheli
felelet, hazi feladat, elektronikus kit6itérendszerek
haszndlata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.3.5. Oraszama

50

4.3.6. Beszamithatd éraszédma®;

25

4.3.7 A megtanitandd és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas({ok)
megnevezése:

Kényvviteli ismeretek

Kapcsolédé foglalkozas({ok)
draszédma:

50

Kapcsolddo foglalkozds(ok) tartalmi
elemei:

o Abeszamold részeinek ismertetése,
szerkezetének bemutatasa
e Vagyoni elemek
o mérlegképessége
o  besorolasa
©  avagyon prezentdldsa: mérleg

4 Kontaktoratol eitéré munkaforma alkalmazéasa esetén, ha az a képzés 6raszaméaba beszamithalé - egyéb esetben nem relevans
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Osszeallitdsa statikus adatok alapjan
Leltar 8sszedllitdsa, leltar alapjan mérleg
Osszedllitasa
Valtozasmérleg
o  gazdasagi események azonositasa
o események elhelyezése a

valtozdsmérleghen
Eredményt képz6 tételek
O  azonositasa
o  besorolasa
o az eredmeény prezentaldsa:

eredménykimutatas dsszeallitdsa
megadott adatok alapjan
Fékonyvi kdnyvelés
nyitas
szamlasoros konyvelés
idé&soros kéinyvelés
zarlati tételek
Osszesité-ellendrzé kimutatasok
Osszedllitasa
o  beszdmold szamszaki részének
Osszedllitasa a konyvelés adataibdl
Analitikus nyilvantartasok
o  analitikus nyilvantartasok megnyitasa
o folyészamla analitikus nyilvantartdsok
vezetése
o készlet analitikus nyilvantartasanak
vezetése
o targyieszkoz és immateridlis javak
analitikus nyilvantartasanak vezetése
o  analitikus nyilvantartasok zardsa
Vésarolt készletekkel kapcsolatos elszamoldsok
o alapvetS események: beszerzés,
értékesités, visszakiildés, engedmény,
karesemény, selejtezés, egyéb alapvets
események
o értékelési kérdések (ideértve az
értékvesztést is)
o készletnyilvantartasi médszerek
Kdvetelések alapvet$ gazdasagi eseményei
o  alapvetd események elszdmolasa
o  értékelési feladatok (beleértve az
értékvesztett és a behajthatatlan
kdvetelést is)
Koltségelszamolas, sajat termelés( készletek
elszdmoldsa
o  koltségek gyljtése fajta szerint

{koltségnemek szerinti kényvelés)

o  koltségek gyljtése felmertiiés helye szerint

{koltséghely/kdltségviseld elszdmolas)
o masodlagos kbltségelszamolds
Id6beli ethatarolasok elszamolédsa
Immateridlis javakkal és targyi eszkézodkkel
kapcsolatos alapvet6 gazdasagi események
elszdmolasa
o abekerlilési érték részei
o értékcsokkenési modszerek
o  értékesités, kiresemény, selejt elszamolésa
o  egyéb alapvetd gazdasagi események
Idegen t6kével kapcsolatos alapvetd gazdasagi

o O 0 00
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események elszamolasa
o munkavallald

o  széllité
o hitelezd
o allam

e  Sajat t6kével kapcsolatos alapvetd gazdasagi
események elszamoldsa
o alapitas
o  tékeemelés
o  t8keleszallitas
o  egyéb alapvetd gazdasagi események
¢ ldegen pénznemben kifejezett tételekkel
kapcsolatos alapvets események elszdmolasa
»  Alapvetd addzasi és szémviteli kapcsolatok

4.3.8.

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl szol6 igazolds
kiaddsanak feltétele{i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevd kérésére kiilon igazolas keril kidllitasra.

A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén kerll kiadasra a tanusitvény.

4.4, Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

44.1.

Megnevezése

Adébzasi ismeretek

4.4.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevl
sajétitsa el a tananyagegység tartalmaban részletezett
ismereteteket, és képessé véljon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munké&ja soran a gyakorlatban dnalléan alkalmazni.

4.4.3.

Megvaldsitésa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldés,
csoportos munka, kooperatly csoportmunka, online
megvalésulé 6ra, az online 6ra keretében digitélis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét nem igényld
onallé tanulds (tdvoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatds mellett 6nalié tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald 6nallé tananyagfeldolgozas.

4.4.4,

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mbdszerek:

Az adott témakér/tananyagegység/foglalkozés tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelen a moédszerek a kovetkezdk
lehetnek: eldadds, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmaodszer, gyakorlati feladatok, egyittes
és 6nallé tananyag feldolgozas, 6ndllé tanulas, egyéni- és
csoportos feladatmegoldds, feladatlap kitfltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitdltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.
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445, Oraszdma 80
4.4.6, Beszamithatd 6raszama®: 40
4.4.7 A megtanitand és elsajatitandé tananyagegység/témakér/modul tartalma

Kapcsolédo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Adézdsi ismeretek

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
draszama:

80

Kapcsolédeé foglatkozas(ok) tartalmi
elemei:

Az addzds tananyagegység keretében az egyes adénemek,
adéeljarasok f6 vonalaival kell tisztaban lenni, amely
értelemszerlien nem az adétanacsaddi szintnek felel meg.

1. Adéjogi alapismeretek
* Az adéztatds elvi alapja
¢ Az addjogi norma, annak kellékei

I1. Az adéeljaras (Art., Air. és kapcsolodd
kormanyrendelet)
e  Eljarasi alapelvek
Adézé
Addhatésagok
Képviselet
Egyes addigazgatasi eljarasok
Ellendrzés folyamata
Jogorvoslat az eljardsok soran
Jogkovetkezmények
Az adéhatdsag altal nyudjtott szolgéltatasok

® ®

111, Altalanos forgalmi adé
e Azaddalanyisdg az 4fdban
e Addztatandod tranzakcidk korilhatarolasa
o Az afa alapja (nem specialis esetekben)
o Az 4fa mértéke
o Akozosségen belili termékértékesités
sajatossagai
Az export értékesités sajadtossagai
e Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai
s Az 4fa megosztdsa
o A forditott addzas esetkorei
e Az add bevalldsa és elszamolasa
Szami3dzas

1V. Személyi jovedelemadé

o Aszemélyl jdvedelemadd szemeélyi és targyi
hatélya

e Alapvet§ fogalmak {jovedelem, bevétel, kbltség
stb.}

*  Magdnszemély aital kapott juttatdsok
csoportositdsa az szja szempontjabol

o 6sszevonando jévedelmek

8 Kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés Graszéméba beszédmithato - egyéb esetben nem relevéns
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*  nem dnalié tevékenységhbdi
szarmazd jovedelem kezelése
az szja-ban

= §nallo tevékenységbd!
szdrmazd jdvedelem kezelése
az szja-ban

*  egyéb jovedelmek kezelése
az szja-ban

s Jsszevontan addzd
jovedefem utani add
szamitdsa

e személyi
kedvezmény

e  els6 hazasok
kedvezménye

o  csaladi kedvezmény
négy vagy
tébbgyermekes
anyak

o kiilén adéz0 jovedelmek

s kil6n addz6 jovedelmek
fajtai

s egyéni véillalkozd addzésa a
személyi jovedelemadd
rendszerében/vallalkozdi
személyi jovedelemadd és
atalanyaddzas

= lényegesebb elemeinek
addzasa (kilondsen:
vagyonatruhazas,
tékejovedelmek)

e  Kifizet&t terheld szja kiemelt eseteinek kezelése
az szja-ban
o béren kiviili juttatas
o egyes meghatdrozott juttatasok
o kamatkedvezményh6l szdrmazé
jovedelem
o Nem addkételes jovedelmek
o addmentes juttatdsok, adémentes
bevételek
o bevételbe nem szamitd tételek
e Az add bevalldsa és elszdmolasa, az addelbleg

V. Tarsadalombiztositds rendszere (TB jarulék, szocialis
hozzéjérulasi add)
*  Atarsadalombiztositas elvei
e Atédrsadalombiztositas fogalmirendszere
e Atarsadalombiztositasi ellatadsok
o egészséghiztositasi ellatasok
o nyugdijbiztositasi ellatasok
o anem tarsadalombiztositdsi elldtasok
{csalddi tAmogatdsok, korhatar elStti
ellatasok)

e Szocialis hozzéjarulasi add
o azaddtargya
o az adé alanyai és a kapcsolédd
jogviszonyok
o mentességek
o azado alapja kifizeténél és
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L4

®* & & o ¢ o &

természetes személynél (egyéni
véllalkozé)
o afizetendd ad6 alapjanak plafonja
o adomérték
o kedvezmények
»  teljes kedvezmények
*  részkedvezmények
Tarsadalombiztositasi jarulék
o biztositottak
o ajarulék alapja
o ajarulék mértéke
o kedvezmények

V1. Térsasagi adé

A tarsasagi ado alapelvei

Az adé alanyai, az addalanynak nem mindstilék
Az adokoételezettség terjedeime

Az addkotelezettség keletkezése és
megszlinése

Az addalapot noveld tételek

Az addalapot csokkentd tételek
Addkedvezmények rendszere

Az ad6 megallapitdsa, a nyereségminimum
{részleges) addmentesség esetei a tarsasagi
adoban

Az ad6 bevalldsa és elszamolésa

Az addelbleg és annak mérsékiése

V1. Helyi adék

A helyi ad6éztatas elvi alapja
Vagyoni tipust addkkal kapcsolatos szabalyok
(vazlatos!): épitményado és telekadd
o addkodtelezettség
ado alanya
ado alapja
adé mértéke
add elszamolasa, beszedése
o addmentesség
Kommunalis jellegli adok (vazlatos!):
maganszemélyt terheld kommunalis adg,
idegenforgalmi ado
o addkotelezettség
adé alanya
adé alapja
adé mértéke
adod elszamolasa, beszedése
adémentesség
ipariizési add
az ipar(zési tevékenység (
adokotelezettség keletkezése és annak
megsz(inése
az ado alapja
»  3ltalanos meghatarozas
= egyszer(sitett meghatarozas
az add mérték
adémentesség, adokedvezmeény
ado csokkentése
adoalap megosztasa
ado bevallasa, adé megfizetése,
adoelbleg

o 0 00

o0 O 00

Hely

o O =

o)

O O 0O OO0
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VL KIVA
e Alanyai {feltételek is)
s Alapja
s Mértéke
¢ Alanyisdg megsz(inése
¢ Az add bevalljsa és elszdmolasa

VII, KATA
o Alanyai
s Mértéke
*  Alanyisag megsz{inésének esetei
L]

Kapcsolédd specialis adatszolgéitatisok

VIIl. Egyéb addék

Az egyéb addk esetén kizdrélag az alapesetekkel kell a
képzésben résztvevének tisztdban lennie, a
specialitasok, részletszabalyok nem sziikségesek

Az egyes addk alanyai

Az egyes add targya

Az egyes addk addalapja

Az egyes ad6k mértéke

Kulcsfontossagu kedvezmények

Erintett adénemek
o szakképzési hozzdjarulas
o gépjarmiadd, cégautd adé
o innovacids jarulék

*® & o & o 9

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérél a

A tananyagegység/témakor/modul résztvevd kérésére kulon igazolds kertil kidllitasra.

448, elvégzésérsl s26l6 igazolds
kiaddsanak feltétele(i): A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén kerll kiadasra a tantsitvany.

4.5. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

45.1. Megnevezése Szamvitel és adézas digitalis kbrnyezetben

A tananyagegység célja, hogy a képzéshen résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmdban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozé készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban énalléan alkalmazni.

452. | Célja:

A képzésben részt vev személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényls
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ  csoportmunka, online
megvaldsulé ora, az online déra keretében digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitdsa sordn alkaimazott

4.5.3. munkaformak:
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A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényld
6nallé tanulds (tdvoktatds): tavoktatasi tananyagba épitett
iranymutatds mellett 6néllé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon vald 6nalié tananyagfeidolgozas.

Megvaldsitdsa sorén alkalmazott

Az adott témakor/tananyagegység/foglalkozas tartaimanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a modszerek a kovetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmodszer, gyakorlati feladatok, egylttes

454, o )
képzési modszerek: és 6nalld tananyag feldolgozas, 6nélld tanulds, egyéni- és

csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitoltése, irasbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitéltérendszerek
haszndlata, kiadott feladatok pontositdsa, tdvoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

455, Oraszdma 40

45.6. Beszamithatd 6raszdma®: 20

457 A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapesolédé foglalkozas{ok)
megnhevezése:

Szamvitel és ad6zas digitalis kornyezetben

Kapcsol6dé foglalkozas(ok)
draszéma:

40

Kapcsolddé foglalkozas{ok) tartalmi
elemei:

Kimutatdsok rogzitése, generalisa
. Az adat- és informdcidkezelés, személyes adatok
védelme
e Agzelektronikus adatbazisok biztonsdgos
mentése, anyagok archivalasa
*  Online kommunikéciészolgaltatasok (e-mail,
hang-és videdalapi kommunikacio)
s Szbvegformazas (kimutatas készités stb.)
. Tablazatkezelés (statisztikai tabldk, szamitasok.
diagrammok)
*  Prezentaciokészités
Konyvelés szamitégépen
e  Feladatok a fékonyvi és pénziigyi rendszerben

o  fokdnyvi és analitikus nyitas

o foly6szamla konyveléshez kapcsol6dd
bejovo vagy kimend szamldk, ( a
szamldk targya kapcsolédhat a
készletekhez, a targyi eszkdzokhoz,
immateridlisjavakhoz, nytjtott vagy
igénybevett szolgdltatdsokhoz, stb.)

o  apénztarral kapcsolatos gyakrabban
eléfordulo gazdaségi események
elszamolasa,

o  abankszamlakkal kapcsolatos események
rigzitése,

o avegyes naplohoz kapcsothaté gazdasagi

8 Kontaktéréto! eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés Graszamaba beszémithatd - egyéb esetben nem relevéns
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események fokonyvi kinyvelése,

o  egyszerli bérszamfejtési feladat, bérfeladas

elkészitése, konyvelése,

o  azarashoz (havi, negyedéves, éves)

kapcsolodo szamviteli feladatainak

elvégzése, beszdmolo dsszedllitdsa, stb.
Feladatok a készlet alrendszerben
(Amennyiben a feladat évkdzben folyamatos
értékbeli és mennyiségi nyilvantartas vezetését
irja el§ a készleteknél.)

o nyitd raktéri készletek felvitele a
megadott adatok alapjan,
beszerzés, visszakuldés, min&ségi
engedmény rogzitése,
anyagfelhasznalas FIFO vagy
atlagarasmodszerrel

o értékesités

o egyéb készletcsokkenések kdnyvelése

(hidny, selejtezés stb.)

Feladatok a targyi eszkoz alrendszerben

o nyitd targyi eszkdz adatok felvitele

o beruhdzas esetén a targyi eszkdz6k
aktivaldsa, immaterialis javak felvezetése
az analitikaba,

o allomanycstkkenések kdnyvelése (pl.
értékesdkkenési lefras konyvelése, targyi
eszkoz értékesitése)

Feladatok az egyéb analitikus teriiletben

Bevallasok készitése

A munkaltaté vagy a kifizeto altal
foglalkoztatott biztositottak adatair6l sz616
bejelentd és valtozasbejelentd adatlap (T1041)
Bejelentd és véltozasbejelentd
elektronikus adatlap az egyszeriisitett
foglalkoztatasrol szolé 2010. évi

LXXV. térvény értelmében a 2010,
augusztus 1-jétkovetden létesitett
egyszerlisitett foglalkoztatds adatair6l
(T1042E)

Havi bevallés a kifizetésekkel, juttatdsokkal
osszefiiggd adorol, jarulékokrol és egyéb
adatokrol, valamint a szakképzési
hozzajarulasro! (08-as bevallas)

Bevallas a kiegészitd tevékenységet
folytatonak nem mindslilé egyéni
vallalkozo és a mezbgazdasagi Ostermeld
szocialis hozzajarulasi adé és jarulék
kotelezettségeirdl (58-as) bevallas
Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan
mutatkoz6 tilfizetéshez (17-es bevallds)
Bevallas a személyi jovedelemadd, a
jarulék, az egyszeriisitett kozteherviselési
hozzajérulas, a szocialis hozzajarulasi
adérol, mindezek helyesbitésérél,
dnellendrzésérdl (évszamSZIA)

Bevallas egyes adokdtelezettségekrél az
allamhéztartassal szemben (Q1-es bevallas)
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e A munkaltato, kifizet6 dsszesitett igazoldsa a
személyi jovedelemado bevallashoz (M30-as
bevallas)

o BEJELENTO LAP a
tarsadalombiztositasra jogosultakrdl,
valamint ezen ellatasok fedezetérd!
sz616 2019, évi CXXII. tv. 44. §-a,
illetve a 71, § (2) és (7)bekezdése
alapjan az egészségligyi szolgaltatasi
jarulékfizetési kotelezettség bejelentésére
(T1011U-s bevallas)

o Altaldnos forgalmi ado bevallas (65-6s
bevallds)

o  Bevallas a helyi ipariizési ad6rd! allando jellegl
ipariizési tevékenység esetén (HIPA)

o  Adatlap munkaltatétol szarmazé jovedelemrél,
az ado és adoelbleg levonésérdl a
munkaviszony megsziinésekor (Adatlap
évszam)

e A kisaddz6 véllalkozok tételes addjénak éves
bevallasa (KATA)

e Nyilatkozat a nulla értékadatu bevallds
kivaltasarol (NY-es bevallas)

o  Adatlap a gépjarmiladdval kapcsolatos
mentesség, kedvezmény vagy szlineteltetés
igénybevételének bejelentéséhez (GIADO)

4.5.8,

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz0ld igazolas
kiaddsdnak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérdl a
résztvevs kérésére kildn igazolds kerdl kidllitasra.

A 7.2. pontban meghatérozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.6. Tananyagegység/témakor/modul megnevezése

4.6.1.

Megnevezése

Pénziigyi szamvitel

4,6.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalméaban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozo készségeket, képességeket
munkaja sorén a gyakorlatban énélléan alkalmazni.

4.6.3.

Megvaldsftdsa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalGsuld jeleniétét igényld
képzés: frontdlis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvaldsulé 6ra, az online dra keretében digitélis
platformon valé tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vev személyes jeleniétét nem igénylé
onallé tanulas (tdvoktatds): tévoktatasi tananyagba épitett
iranymutatas mellett 6nallé tananyagfeldolgozds, egyéni
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feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé 6nallé tananyagfeldolgozés.

Megvalésitasa sordn alkalmazott

Az adott témakor/tananyagegység/foglalkozas tartalménak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfeleléen a maddszerek a kbvetkezk
lehetnek: elGadés, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyuttes

4.6.4. - O . .
képzési médszerek: és 6nallé tananyag feldolgozas, 6nallé tanulds, egyéni- és

csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitoitése, irdsbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitdltGrendszerek
hasznélata, kiadott feladatok pontositdsa, tavoktatdsi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.6.5. | Oraszama 200

4.6.6. Beszamithatd éraszama’: 100

4.6.7 A megtanitando és elsajatitandé tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi szamvitel

Kapcsolédd foglalkozds(ok)
draszdma:

200

Kapcsolddo foglatkozds(ok) tartalmi
elemei:

» A beszamolasi rendszer
o  beszamold formajanak
meghatdrozésa (éves beszamold,
egyszerlisitett éves beszamold
[mikrogazdalkodéi is],
egyszeriisitett beszamolo,
konszolidalt éves beszamold)
o nyilvanossag (kbzzététel, letétbe
helyezés)
o Immateridlis javak
o  megjelenitése és besoroldsa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o terliletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o  akiegészftd mellékletben
o Targyi eszkdzok
o  megjelenitése és besorolasa
o értékelése alapvetd és kiilonleges
helyzetekben
o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)
o akiegészitd mellékletben
o  Befektetett pénziigyi eszkzok
o  megjelenitése és besoroldsa
o  értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben

o terilletével kapcsolatos gazdasagi

7 Kontaktorété! eltérd munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés éraszéméaba beszadmithald - egyéb esetben nem relevans
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események (szintetikus és analitikus
nyilvéntartds)

o akiegészitd mellékletben

Készletek

o  megjelenitése és besoroldsa

o  értékelése alapvetd €s kitllonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéntartas)

o  akiegészité mellékletben

Kovetelések

o  megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéntartas)

o  akiegészitd mellékletben

Ertékpapirok

o  megjelenitése és besorolasa

o  értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi

események
o  akiegészité mellékietben
Pénzeszkozok

o  megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kitlonleges

helyzetekben

o terilletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus €s analitikus
nyilvantartas)

o akiegészitd mellékletben

Sajat toke

o  megjelenitése és besoroldsa

o  értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben

o teriiletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus

nyilvéntartas)
o  akiegészité mellékletben
Céltartalékok

o megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és kitlonleges
helyzetekben

o teriletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)

o  akiegészité mellékletben

Kotelezettségek

o  megjelenitése és besoroldsa

o értékelése alapvetd és killonleges
helyzetekben

o teriletével kapcsolatos gazdasagi
események (szintetikus és analitikus
nyilvéantartas)

o  akiegészitd mellékletben

Id6beli elhatarolasok

o megjelenitése &s besoroldsa

o értékelése alapvetd és killonleges
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e}

helyzetekben

teriiletével kapcsolatos gazdaségi
események (szintetikus és analitikus
nyilvantartas)

a kiegészité mellékletben

Az eredménykimutatds

O
O
O

Q

lehetséges formdi

tételeinek tartalma

tételeinek megjelenitésének
idozitése

tételeivel dsszefliggd gazdasagi
események

Cash flow kimutatas

o]
o]

o]

a cash flow kimutatas ¢sszeallitasa
a cash flow meghatéarozasanak
modszertana

a cash flow kimutatas korrekcioi

Valos értéken torténd értékelés

o]

o}

e}

dltalanos szabélyok, valos értékelés
szabalyozasa
valos értékelés szempontjabol relevans

vagyoni elemek csoportositdsa, ezzel
Osszefliggd tigyletek
fedezeti igyletek szamvitele

Sajéatos beszamolasi helyzetek

O
@]

o 0 0 ¢

(o]

elétarsasagi beszamolé
végelszamolas és kényszertdrlés
szamviteli feladatai

felszdmolas szamviteli feladatai
csddeljaras szamviteli vonatkozasai
kényszerttriés szamviteli feladatai
devizanemek kozotti 4ttérés
szamviteli feladatai

bizalmi vagyonkezelés

Atalakulasok, egyesiilések és
killonvalasok szamviteli szabélyozasa

e}
e}
e}
Q

formavaltds szdmvitele
egyesiilések szamvitele
kitlonvalasok szamvitele
..beolvadasos kivalds” szamvitele

Ellen&rzés-onellendrzés szamvitele
Altaldnosto! eltérd szabélyok alkalmazdsa

o

o

egyszerlisitett éves beszdmoldra
vonatkozo eltérések
mikrogazdéalkodoi egyszeriisitett
éves beszdmoléra vonatkozé
eltérések

egyszer{sitett beszamolora
vonatkoz6 eltérések €s az egyszeres
kdnyvvezetés alapvonasai

4.6.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz616 igazolds
kiaddsdnak feltétele(i):

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzéséré! a
résztvevs kérésére kilon igazolds kerdl kidllitasra.

A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végen kerlif kiaddsra a tanusitvany.
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4.7. Tananyagegység/témakér/modul megnevezése

4.7.1. Megnevezése

Pénziigyi kimutatasok dsszeallitasa, elemzése és
ellenérzése

47.2. | céla:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd
sajatitsa el a tananyagegység tartalmdban részletezett
ismereteteket, és képessé valjon az 1.13 pont szerint a
tananyagegységhez tartozd készségeket, képességeket
munkaja soran a gyakorlatban 8naliéan alkalmazni.

Megvaldsitasa sordn alkalmazott

4.7.3. munkaformék:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlétét igényld
képzés: frontalis oktatds, egyéni feladatmegoldas,
csoportos munka, kooperativ csoportmunka, online
megvalésulé ora, az online dra keretében digitdlis
platformon val6 tananyagfeldolgozas.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényld
Bnalld tanulds (tdvoktatds): tavoktatdsi tananyagba épitett
irinymutatas mellett 6nalld tananyagfeldolgozds, egyéni
feladatmegoldas, irdnyitott tanulds, e-learning, digitalis
platformon valé énallé tananyagfeldolgozas.

Megvaldsitdsa sordn atkalmazott

4,7.4,
képzési modszerek:

Az adott témakor/tananyagegység/foglatkozas tartalmanak
és jellegének, valamint a csoport Osszetételének és
igényeinek megfelelfen a moddszerek a kovetkezdk
lehetnek: el6adas, magyarazat, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, projektmddszer, gyakorlati feladatok, egyittes
és 6nallé tananyag feldolgozés, 6ndllo tanulds, egyéni- és
csoportos feladatmegoldas, feladatlap kitoltése, irdsbeli
felelet, hazi feladat, elektronikus kitdltérendszerek
hasznalata, kiadott feladatok pontositasa, tévoktatasi
tananyag és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.7.5. Oraszama

50

4.7.6. Beszdmithaté draszdma®:

25

4.7.7 A megtanitandd és elsajétitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolédé foglatkozas(ok)
megnevezése;

Pénziigyi kimutatdsok dsszedllitisa, elemzése és
ellenbrzése

Kapcsolédé foglalkozas(ok)
éraszama:

50

Kapcsolodd foglalkozas{ok) tartalmi
elemet:

1. A beszdmol6 6sszedllitdsa

s Anyitas folyamata, a zaras folyamata
o Osszesité-ellendrz6 kimutatasok készitése

8 Kontaktoratol eltéré munkaforma alkaimazésa esetén, ha az a képzés draszéméba beszamithatd - egyéb esetben nem refevans

26 {ﬂ
Szakértd szigndja:




Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltatd Betéti Tarsasag Képzési program

Engedélyszam: £/2020/000191

Vallalkozéasi mérlegképes kényveld

o A beszamold szamszaki részének Osszeallitdsa
» A kiegészitd melléklet tartalma ¢s 6sszedllitasa
o akiegészitd mellékletben
szerepeltetendd adatok — dltalénos
eléirasok
o akiegészitd mellékletben
szerepeltetendd adatok — tételes
eloirasok
s Az iizleti jelentés tartalma és dsszedllitisa
o aziizleti jelentésben szerepeltetendd
adatok — &ltalanos eldirasok
o az lizleti jelentésben szerepeltetendd
adatok — tételes eldirasok
s Azegyszerlisitett éves beszamol6 eltérései és
adattartalma, annak Osszeallitasa
e A mikrogazdalkod6i egyszerlsitett €ves
beszamol6 eltérései és adattartalma, annak
Ssszedllitasa
o A konszolidalt éves beszamolé eltérései és
adattartalma, annak dsszeéllitasa
e A beszdmol6 kozzététele
A beszamold letétbe helyezése

i1, Ellenfrzés
e Alapvetések

o azellendrzések fogalma és célja
o azellendrzés alapelvei
o azellenbrzés fajtai
o azellenérzés eszkozei
o azellenérzési munka fazisai

A tulajdonosi ellenérzés

A vezet6i ellendrzés

o teriiletei

o fajtai

o soréan tipikusan eldallitott
dokumentumok

o megallapitasai
o Adéellendrzés

o azadodellendrzések fajtai

o azadoellendrzés soran kdvetendd

eljaras, jogorvoslat

o azadoellen6rzés megallapitsai

o azadoellendrzés jogkdvetkezményei
e Konyvvizsgalat

o alapelvei

o jogallds,
o megbizas elfogadasat megel6z6
feladatok

o megbizas elfogadasa

o folyamata

o tervezése, vizsgalati programja

o akdnyvvizsgalati bizonyitékok
gylijtése, vizsgalati program
végrehajtasa

o akoényvvizsgalati bizonyitékok
kiértékelése

o akonyvvizsgalo jelentése

e Egyéb ellendrzések (véazlatos!)

1. Elemzés
e Az elemzés célja, fogalma
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IdGhorizont, idGtavok
Alapvetd mddszerek (kvantitativ, kvalitativ)
o ismertetése
o alkalmazhatésaga
o korlatai
Kéltségelemzés
o dsszehasonlité viszonyszémok
o kdzvetlen kdltségek vizsgalata
o kozvetett koltségek vizsgalata
Eredményelemzés
o eredménykimutatas elemzése
o fedezeti pont, (izembezarasi pont, ,
gazdasagi kalkulacié
o jovedelmi helyzet elemzése
» indikatorok
= megtérilési ratak
*  hatékonysagi mutatok
o fedezeti Gsszeg elemzése
= termékszint{i fedezeti Bsszeg

elemzés
= globalis szintl fedezeti dsszeg
elemzés

o azeredmény tervezése
Mérlegelemazés
o vagyoni helyzet elemzése
s vertikdlis mutatok
*  horizontalis mutaték
o pénzigyi helyzet elemzése
*  mutatészamok
«  likviditdsi mérlegek
*  cash-flow kimutatas
Stratégiai elemzés (pl. termékéletgdrbe, BCG
méatrix, SWOT, Porter)
Tervezés
o eredménytervezés
o mérlegterv
o pénzigyiterv

A tananyagegység/témakér/modul
elvégzésérdl sz610 igazolas
kiaddsdnak feltétele(i):

4.7.8.

A tananyagegység 60% feletti sikeres elvégzésérd! a
résztvevd kérésére kildn igazolds kerdl kiallitasra.

A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén
a képzés végén ker(l kiadasra a tandsitvany.

5. Csoportlétszam

5.1. | Maximélis csoportiétszam®: 4016

9 Zart rendszer( elektronikus tdvoktatas esetén nem relevéns.
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6. A képzésben részt vevd teljesitményét értékels rendszer leirasa

Szakképzés esetén: (Szkt. végrehajtdsdrol sz616 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 20. § (1) bekezdés b} pont.)) A
szakmai képzés képzési programja tartalmazza a képzésben részt vevd személy tanulmanyi munkdjinak
irasban, széban vagy gyakorlatban térténd ellendrzési és értékelési modjait, diagnosztikus, szummativ, fejleszté

formait is.

El6zetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:

6.1.

Résztvevd kérésére biztositott.

Képzés kdzbeni (fejlesztd) értékelés:

6.2.

A fejleszts értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevék fejlédését tamogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatok tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kdzbeni fejlesztd értékelés lehet irasbeli, év/vagy szébeli, év/ vagy gyakorlati beszamoltatas.

Az ismeretek szdmonkérésének maodjai:

. Visszakérdezés,

. Gyakorlati feladatmegoldas,

. Képzésben résztvevd visszajelzései,
. Beszélgetés

. Feladatlap kitoltése,

. Hazi feladat ellenbrzése,

. frasbeli felelet.

A fenti fejleszt értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitdsi folyamatokat szolgalja.

Résztvevd 2aré (szummativ) értékelése:

6.3.

Minden tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérése modulzard vizsgaval torténik.

A megszerezhetd mingsitések:
. Megfelelt
. Nem felelt meg

A megszerezhetd mindsitésekhez tartozé kovetelményszintek:
. Megfelelt: a modulzardkon legaldbb 60%-os teljesitmény
. Nem felelt meg: a modulzarékon elért 59% vagy az alatti teljesitmeény.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelménymodul tanulasi eredményének mérése:

Programkovetelmény-modul neve: Gazdasagi és jogi alapismeretek
Programkéveteimény-modul sorszama: 1

id6tartama: 90 perc

A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)

Programkévetelmény-modul neve: Véllalkozasok pénziigyei
Programkévetelmény-modul sorszama: 2
Id6tartama: 90 perc
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A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamités)

Programkovetelmény-modul neve: Konyvviteli ismeretek
Programkévetelmény-modul sorszdma: 3

IdGtartama: 90 perc

A mérés modszere: irésbeli (teszt, esszé, szadmitas)

Programkdvetelmény-modul neve: Szdmvitel és addzas digitalis kdrnyezetben
Programkovetelmény-modul sorszdma: 5

Idétartama: 90 perc

A mérés médszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben részt vevd rogzit,
kimutatasokat generdl, bevallasokat készit korszer( |T kérnyezetben

Programkévetelmény-modul neve: Pénziigyi szamvitel
Programkévetelmény-modul sorszama: 6

Id6tartama: 120 perc

A mérés moédszere: irasbeli (teszt, esszé, szadmitds)

Programkoveteimény-modul neve: Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitésa, elemzése és ellendrzése
Programkévetelmény-modul sorszama: 7

ldétartama: 120 perc

A mérés mddszere: irdsbeli (teszt, esszé, szadmitds)

Programkoévetelmény-modul tanuldsi eredményének - az dgazatért felelds miniszter dital
meghatdrozott - kdzponti mérése:

Programkévetelmény-modul neve: Addzasi ismeretek

Programkévetelmény-modul sorszama: 4

Idétartama: 90 perc

A mérés médszere: az dgazatért felel6s miniszter ltal kiadott kdzpont irdsbeli feladatlap (teszt, esszé,
szamitas)

Felmentések a modul tanuldsi eredményeinek mérése aldl:

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakindités eljarasi rendjérél sz616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomdanyok képzési terilet Uzleti képzési dgon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szdmvitel mesterképzési szakon
felsSoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgdval rendelkezd
felmentést kap a kovetkez& programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alél:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénziigyei

Kényvviteli ismeretek

Addézési feladatok ellatdsa

Pénzligyi szamvitel

Pénziigyi kimutatdsok 6sszedllitasa, elemzése és ellendrzése

A felséoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérs! és U képesitések jegyzékbe torténé felvételérdl
52616 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasdgtudomanyok képzési terillet pénzigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kbzgazddsz pénzigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési teriilet szdmvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kdzgazdasz szamvitel szakon) felsGoktatdsi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkezd programkovetelmény-modul
tanulasi eredményének mérése aldl;
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Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzigyei

Kényvviteli ismeretek

Addzasi feladatok eliatasa

Pénzlgyi szamvitel

Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitasa, elemzése és ellendrzése

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél s2616 289/2005. (XII.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsGoktatdsi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarévizsgaval rendelkezd fel-mentést kap a kovetkez§
programkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Véllalkozasok pénziigyei
Konyvviteli ismeretek

A felsBoktatasban szerezhetd képesitések jegyzékérdl és 0 képesitések jegyzékbe torténd felvételérsl
2016 139/2015. {VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési tertleten felsGoktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a
kévetkezd programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldt:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Véllalkozasok pénzigyei
Kényvviteli ismeretek

Az Addtanicsadd szakképesitéssel és az Ado6tandcsadd szakképesités-raépiiléssel rendelkezd
felmentést kap a kovetkezd programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:
Gazdasagi és jogi alapismeretek

Vallalkozasok pénzlgyei
Kényvviteli ismeretek
Addzasi feladatok ellatasa

A Pénziigyi és szamviteli Ugyintézd szakképesitéssel és a Pénzigyi és szamviteli gyintéz6 szakmaval
rendelkezé felmentést kap a kévetkezs programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
Véllalkozasok pénzligyei

Kénywviteli ismeretek

Szémvitel és addzas digitalis kdrnyezetben

Az dllam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezé felmentést kap a kovetkezé prog-
ramkévetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése alol:

Gazdasagi és jogi alapismeretek
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7. A képzés elvégzésérdl sz2616 igazolas kiadasanak feltételei

71 A képzés elvégzésérdl 52610 TANUSITVANY
e igazg]és megnevezése: 2013. évi LXXVII. tdrvény13/B. §
11/2020. (. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)
Minden tananyagegység/modul sikeres legalabb 60%-ra torténd
elvégzése.
- A képzés elvégzésérd) sz616
™" | igazolas kiaddsanak feltétele(i): Egyéb feltételek:
A képzésben résztvevé hidnyzasa modulonként nem haladhatja
meg a minimalis éraszadm (konzultacid/kontakt 6ra) 30%-at.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek
Elméleti oktatd: a képzési tartalomnak megfelel§ szakos tandri
szakképzettséggel, ennek hidnyaban a képzési tartalomnak
megfeleld fels6fokd végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6fokd végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriletének
8.1 | Személyi feltételek: megfelels szakképesitéssel rendelkezd oktaté.
Gyakorlati oktaté: a képzési tartalomnak megfelel§ felséfoku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
teriiletének megfelel6 szakképesitéssel és legalabb otéves
szakmai gyakorlattal rendelkezd oktatd.
8.2 Személyi feltételek biztositdsdnak | Az oktatdt képz6 intézmeény foglalkoztatja munkaszerz&déssel,
| médja: megbizasi szerz6déssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyité mas
szerzédéssel.

A képzésben részt vev személyes jelenlétét igényld képaési rész
esetén: a résztvevik l6tszaméanak megfeleld oktatdterem a hozza
kapcsolédd berendezési targyak: flipchart, tabla vagy kivetits, a
résztvevédi és tanari létszamnak megfelel6 asztal és szek.

Egyéb eszkdzok:

e Szamitdgép, illetve mobil IT eszkdzdk

o Internethozzaférés, wi-fi

8.3. | Térgyifeltételek: s lrodatechnikai eszk26k

e lrodai szoftverek (szdvegszerkeszt8, tablazatkezeld,
adatbaziskezeld, prezentacids)

e Jktatorendszer vagy dokumentumkezel§ rendszer

s logtar

s Szamitégépes szoftver (Integralt dgyviteli rendszer,
amely magaban foglalja a fékdnyvi kdnyvelés, pénzigy,
targyi eszkdz, bér, készlet analitika terileteket)

e ANYK
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e  Prezentacids eszk6zok és irodai szoftverek

A képzéshen részt vevd interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevd
személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén tovibba:

s intézmény részérdl ez eléz8ekben felsoroltak: a képzési
program megvaldsitdsdhoz sziikséges szamitastechnikai
eszkdz6k — a prezentécidt is lehetdvé téve, internetelérés, a
képzési programban alkalmazott szoftverek, ANYK, jogtar
(internetes is lehet), iktaté vagy dokumentumkezeld
rendszer

s képzésben résztvevd részérél: a képzés elvégzéséhez
résztvevSi oldalrdl szikséges szamitastechnikai eszkézok
(példaul laptop/személyi szamitégép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés, valamint a képzés
elvégzéséhez sziikséges szoftverek és rendszerek (elérése),
jogtar, ANYK

A képzéshez sziikséges targyi feitételek, eszk6zok meglétét a
felndttképzd tulajdonjog, haszndlati jog, bérleti jogviszony vagy

8.4 Targyi feltételek biztositasanak egyéb hasznalatra irdnyuld jogviszony alapjan biztositja.

modja: A képzésben részt vevd interaktiv és tavoliéti kapcsolattal
megvaldsuld jelenlétét esetén a targyi feltételeket illetve a
rendszerek, szoftverek hasznalatdt sajat maga biztositja.

9. Képesitd vizsga

A képesité vizsgdt nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoldddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat a nemzeti akkreditalasrol szold térvény
szerinti akkredital6 szerv altal személytanusitéd szervezetként akkreditait vizsgakdzpont szervezhet. A képesit
vizsga megszervezéséhez szitkséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes lefrdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhet6k el a programkdvetelmények menipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesits bizonyitvany allamilag elismert, 6nalld végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tandsit.

A képesitd vizsgdra bocsitds feltétele:

A szakmai képzés kdvetelményeinek teljesitésérsl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgdltatasi rendszerben kidllitott tandsitvany.

Egyéb feltételek:

Képesit§ vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére sz0igald - az dgazatért felelds miniszter
altal meghatdrozott - kézponti és a képz6 hataskorébe utalt programkodvetelmény-modulok szakmai
kévetelményeit minimum 60%-0s szinten teljesitette.

A képesitd vizsgdra bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek igazoldsdrdl a képzd intézmény éltal, a felndttképzési adatszolgaltatasi
rendszerben kiallitott tandsitvany.
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10. Az elGzetes mindsités ténye

Szakért§ nyilatkozata:

A képzési program elGzetes mindsitése megtdrtént.

szakért§ nyilvantartdsi szama:

Az el6zetes mindsités helye: Budapest

Az el6zetes minbsités id6pontja: 2021.11.12.

Az elfzetes mindsitést végz6 felnbttképaési Padar Tivadar
szakértd neve:

Az el8zetes minésitést végzd felnbttképzési £52/2020/000057

FelnSttképzési szakért6 aldirdsa:

d

Felndttképzd intézmény képviselSjének
alafrasa:

(C
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