SZAKERTOI VELEMENY

Képzés (képzési program) megnevezese

Tablazatkezelés |.

Feln&ttképzt megnevezése és
engedélyszama:

Euro Consult Kereskedelmi és Szolgaltaté Betéti Tarsasag
E/2020/000191

Szakeértti megallapitasok

1 A képzési program tartaima megfele! a felndttképzésrdl sz616 2013, évi LXXVIL. térvenynek és
szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrol szolo torvénynek és a szakképzésrol

520616 torvény végrehajtasarét széld kormanyrendeletnek.

2 Aképzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és modon, valamint a kepzessel
érintett célcsoport szdmara megszerezhetdk a képzési programban megjeldit kompetenciak.

3 A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva, és papliralapu

képzési program esetében az Osszeflizésre Ugy kerllt sor, hogy annak szétvalasztisara

sérlilésmentesen nincs lehetbség.

Szakértsi vélemeény kelte

Budapest, 2021.10.26.

Felnbttképzési szakerté neve, Padar Tivadar
nyilvantartasi szama FSZ/2020/000057
. {

Feinbitképzési szakértd
alalrasalelekironikus alairas form flees
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Papiralapt képzési program esetében a szakért6 szigndja: ;
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legaldbb fokozott biztonsagn elektronikus aldirasa.
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1. A képzési program alapadatai

1.1. Képzés megnevezése: Tablazatkezelés 1.

1.2 A képzés célja: A képzés célja, hogy a résztvevs megérise a tablazatkezelés lényegét,
elsajatitsa a tablazatkezeléssel kapcsolatos kezd6, alapszint(l
ismereteket.

13. Aképzés célcsoportja: A képzés célcsoportjit jelenti minden olyan személy, aki a belépési

feltételeknek megfelel és a képzési programmal elérhetd ismeretek,
készségek és kompetencidk megszerzését tiizte ki célként maga elé.

14. A képzés sorén megszerezhetd s A résztvevd megismeri az Excel tablazatkezeld program hasznalatat,
kompetencik: fejlédnek informatikai kompetenciai.

s Személyes kompetencidk: Modszeres, hatékony munkavégzés,
Felelésségtudat, Precizitas

» Médszerkompetenciak: Attekintd képesség, Rendszerezs képesség,
Okok feltarasa, Helyzetfelismerés, Altalanos tanuldsi képesség

2. A képzésbe valé bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1 Iskolai végzettség: Nem sziikséges.
2.2 Szakmai végzettség: Nem sziikséges.
2.3. Szakmai gyakorlat; | Nem szikséges.
24. Egészségligyi alkalmassag: Nem szlkséges.
2.5. Elzetesen elvart ismeretek: Nem szilkséges.
2.6, Egyéb feltételek; -

3. Tervezett képzési idé

31. A képzés oraszéma: 40

3.2. Megengedett hianyzas mértéke: 20%

4. A képzés tananyagegységei

A képzés tananyagegységeinek megnevezése: Oraszama:

41. Téblazatkezeiés I. 40

3 /
@ Papiralapti képzési program esetében a szakért$ szigndja;

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legaldbb fokozott biztonsagi elektronikus aldirdsa.
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4.1. Tananyagegység
4,1.1. | Megnevezése; Tablazatkezelés 1.
412, | Célja: Cél, hogy a résztvevé megértse a tablazatkezelés lényegét, elsajatitsa a
tablazatkezeléssel kapcsolatos kezd§, alapszintli ismereteket.
4.1.3. | Megvalésitasa soran alkalmazott A képzésben részt vevd személyes jelenlétét vagy interaktiv és tavolléti
munkaformak: kapcsolattal megvalésuld jeleniétét igénylé csoportos képzés: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka, kooperativ
csoportmunka.
4.1.4. | Megvalésitasa soran alkalmazott A tananyagegység/modul/témakér tartalmanak, jellegének, a
képzési médszerek; | megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak, valamint a csoport

Osszetételének és igényeinek megfeleléen a madszerek a kévetkez&k
iehetnek: eladas, magyarazat, szemléltetés, megbeszéiés,
rendszerezés, megfigyelés, egylttes és 6nalié tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldds, gyakorlati feladatok megoidasa,
projektmddszer, feladatlap kit6ltése, irdsbeli felelet, hazi feladat.

415. | Oraszéma: 40
4.16. | Beszémithatd éraszama:t 0
417. | Tartaima: * A téblazatkezeld program inditasa, felépitése

* Adatokkal kapcsolatos alapmiveletek, sor- és oszlopmiveletek,
miveletek munkalapokkal

¢ Flggvények hasznalata 1. (szum, atlag, max, min, darab, darab2,
darablires, darabteli hasznéalata)

» Fliggvények hasznalata 2. (datum- és id6értékek kezelése, ha, szumha,
atlagha, fkeres figgvények hasznélata)

¢ Adatok rendezése és szlirése, széveggel kapcsolatos miiveletek

» Tablazatok, diagrammok és kimutatasok készitése

* Munkaflizetek, munkalapok védelme

¢ Formazds és nyomtatds

4.1.8. | Atananyagegység elvégzésérdiszdlé | A tananyagegység elvégzésérdl nem keril kiaddsra kiildn igazolds. A 7.2.
igazolds kiaddsanak feltétele(i): pontban meghatarozott feltételek teljesitése esetén a képzés végén
ker(il kiadasra a tanusitvany.

5. Csoportlétszam

5.1 Maximalis csoportlétszam:? (f6) 40 5

6. A képzésben részt vevs teljesitményét értékel6 rendszer leirasa

6.1. A képzésben résztvevd teljesitményét képzés kdzhen fejleszts értékelés keretében értékeljik. A fejlesztd
értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejlédését tdmogassa, a tanulasi igényeket pontositsa, az
oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.

A képzés kozbeni fejlesztd értékelés médjai lehetnek: Visszakérdezés, Gyakoriati feladatmegoldds, Képzésben
résztvevd visszajelzései, Beszélgetés, Feladatlap kitsitése.

A fejleszt§ értékeléshez nem tartozik mindsités, a tanulasi és tanitasi folyamatokat szolgélja.

A képzéshez zaré (szummativ) értékelés kapcsolddik: a képzés zardvizsgdval zarul, mely a képzés végén kerdl
megtartasra.

Y Kontaktérato! eltérs munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszémabo beszamithatd, egyéb esetben nem relevdns.
2 Zért rendszeril elektronikus tavoktatds esetén nem relevdns.
4 /

Papiralapt képzési program esetében a szakérté szigndja: ;
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus alairasa.
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* Megfelelt
* Nem felelt meg

A zarovizsgén megszerezhet8 mingsitések:

A megszerezhetd mingsitésekhez tartozd kovetelményszintek:
s Megfelelt: a zardvizsgan elért legaldbb 51%-0s teljesitmény
» Nem felelt meg: a zardvizsgan elért 50% vagy az alatti teljesitmény.

7. A képzés zarasa

7.1

A képzés elvégzésérs] sz6i6 igazolds
megnevezése:

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII, térvény 13/8B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

7.2

A képzés elvégzésérsl szélo igazolas
kiadasanak feltételei:

A képzés elvégzésérbl sz616 tanusitvany kiadasanak feltétele a
zardbvizsgan ,Megfelelt” mindsités megszerzése.

8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

8.1.

Személyi feltételek:

A képzési program tartalmahoz illeszkedd felséfoku végzettségl
tréner/oktatd, vagy a képzési program tartalmahoz illeszkedd
kézépfoku végzettséggel és legaldbb 3 éves szakmai tapasztalattal
rendelkezd tréner/oktato.

8.2

Személyi feltételek biztositasanak
médja:

Az oktatét a képz6 intézmény foglalkoztatja munkaszerz8déssel,
megbizdsi szerzédéssel vagy az oktato alkalmazdasat bizonyitd mas
szerzbdéssel,

83.

Targyi feltételek:

A képzéshen részt vevs személyes jelenlétét igényld képzési rész
esetén:

A résztvevik 1étszaménak megfeleld oktatdterem a hozza kapcsol6do
berendezési targyak: flipchart tabla vagy kivetit6, tanuldi és tanari
iétszamnak megfeleld asztal és szék, laptop/személyi szamitégép,
szoftverek, internetelérés.

A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalésuld jelenlétét igényls, képzési rész esetén:

» intézmény részérél: a képzési program megvalésitasahoz sziikséges
szamitdstechnikai eszkdz6k, internetelérés, a képzési programban
alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrél sziikséges szdmitastechnikai eszkdz6k (példaul laptop/személyi
szdmitdgép/tablet/okostelefon, mikrofon, webkamera) és
internetelérés.

8.4.

Térgyi feltételek biztositdsanak médja:

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszkozok megiétét a
felnéttképzé tulajdonjog, hasznalati jog, bérleti jogviszony vagy egyéb
hasznalatra irdnyuld jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal megvaldsuld
jelenlétét igényls képzési rész esetén a képzés elvégzéséhez résztvevdi
oldalrd! sziikséges szamitastechnikai eszkbzoket és internetelérést a
képzésben résztvevd sajat eszkozeként biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolddd egyéb
specialis feltételek:

8.6.

A képzéshez kapcsolddo egyéb
speciélis feltételek biztositasanak

mddja:

@)
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Képzési program

elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagh elektronikus alairasa.
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9. Az elGzetes mindsités ténye

Szakérté nyllatkozata: A képzési program el6zetes mingsitése megtdrtént.
Az eléizetes mindsités helye; Budapest
Az elfizetes mindsités idépontja: 2021.10.26.
Az elézetes mindsitést végz6 felnbittképzési .

J Padar Tivadar
szakért6 neve:
Az elf i t felnG i

e ?zetes.mmésftés .végz(S elnbttképzési £$2/2020/000057
szakért nyilvantartdsi széma:
[4

FelnBttképzési szakértd alairdsa: /M //,h.

Feln8ttképz6 intézmény képvisel§jének i Z
aldirasa:

y 4

Papiralapt képzési program esetében a szakeértd szignoja: ;
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagi elektronikus alairdsa.




