
A tanfolyam célja : 

A tanfolyam célja olyan szakemberek képzése, 
akik képesek egy vállalat, vállalkozás 
gazdasági és adminisztratív ügyeit intézni: 
egészségbiztosítási  és családtámogatási ellá-
tást állapítanak meg,  béreket és ellátásokat 
dokumentálnak, magánnyugdíj pénztárral kap-
csolatos ügyeket intéznek, nyugdíj megállapí-
tást készítenek el, adatokat szolgáltatnak vala-
mint bevallást és nyilvántartásokat készítenek. 
A képzés nem csupán az ehhez szükséges 
ismereteket nyújtja, hanem karrierlehetőséget 
is, hiszen egy valóban piacképes szakmáról 
van szó. 
 

A tanfolyam moduljai: 

Személyügyi,  munkaerő piaci, társadalombiz-
tosítási és bérügyi feladatok ellátásának szabá-
lyozási háttere, ügyviteli megoldások és mód-
szerek 

 Jogi ismeretek 

 Üzleti gazdaságtan,  vállalkozás-
gazdaságtan, pénzügy, statisztika, számvi-
tel 

 Informatika 

 
Társadalombiztosítási szakfeladatok 

 Társadalombiztosítási ellátások 

 Egészségbiztosítás 

 Családtámogatás 

 Magánnyugdíj pénztár 

 Nyugellátás 

 
Társadalombiztosítási és bérügyi közös felada-
tok 

 Munkavállalók felvételével, kiléptetésével 
kapcsolatos feladatok 

 Bérek és ellátások nyilvántartása 

 Céges statisztikák készítése 

 Adatszolgáltatás 

A tanfolyam ütemezése: 

Időtartam:  6 hónap 

Időbeosztás:  heti 1-2 alkalom (munka mellett is) 

Bekapcsolódás feltétele: 

  érettségi bizonyítvány 

Helyszín:  Békéscsaba, Luther utca 10.  

 

A képzés költsége: ( Áfa mentes) 

Részletfizetéssel: 6 × 18 500 Ft  

(összesen 111.000 Ft) +vizsgadíj  

A tandíj tartalmazza az órákon  átadott jegyzetek 
költségét. A vizsgadíj mindig a jogszabályi előírá-
soknak megfelelő összeg. 
(Kedvezmény: egyösszegű befizetés esetén 5 %) 

 

Versenyképes szakma, biztos állás! 

Társadalombiztosítási ügyintéző 
Állami szakképesítő tanfolyam 

OKJ: 54 343 05 0100 5202 
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